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Public People erbjuder organisationer i offentlig
sektor samt foretag over hela Sverige mojligheten
att fa stéd av erfarna och utbildade konsulter inom
arkiv och registratur.

Var expertis stracker sig dver bade fysiska och digitala arkiv,
och vara konsulter hjalper er skapa ordning och reda i er
informationshantering.

Vart mal ar att skapa goda rutiner
och effektiva processer sa att vara

kunder i framtiden ska kunna bedriva
en kvalitativ informationsforvaltning!




Oavsett vilken utmaning
ni star infor kan vi

tillsammans hitta en
lamplig losning for just
er specifika verksamhet

Typer av tjanster
vi kan hjalpa er med

ARKIVREDOVISNING

Som offentlig verksamhet finns tydliga lagkrav pa hur man

ska hantera och tillgangliggéra sina allmanna handlingar.

For att uppna dessa lagkrav kravs bland annat ett systematiskt arbete
och en arkivforteckning som éver vad arkivet innehaller, oavsett om
det handlar om det digitala eller fysiska arkivet. Att ha ett valordnat
arkiv och uppdaterade styrdokument som speglar verksamheten
effektiviserar er dagliga verksamhet genom att informationen blir
sparbar, sdkbar och representativ for er specifika organisation.

Vi hjalper er oavsett hur ni valjer att redovisa era arkiv, vara konsulter
har erfarenhet och kompetens inom bade det allmanna arkivschemat
samt verksamhets- och processbaserad arkivredovisning.



ORGANISERING &
STRUKTURERING

Genom att anlita vara kompetenta konsulter inom informations-

hantering far ni hjalp med bade era digitala och analoga arkiv
samt databasstrukturer.

Vara arkivarier och registratorer kan hjalpa er med allt fran diarieféring,
postdppning, ordna och férteckna, framtagande av dokumenthanterings-
planer, klassificeringsstrukturer, gallringsplaner samt genomférande av
nulagesanalyser i syfte att forbattra och effektivisera er informationshantering.
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@ GALLRING
T Ett strukturerat och sékbart arkiv uppnas genom att

styrdokumentationen ar uppdaterad och reviderad
sa att den speglar verksamheten.

En viktig och avgorande del i informationshanteringen ar att aktuell
information finns tillganglig, detta staller krav pa er organisation om att ha en
gallringsplan som efterlevs samt foljer de radande lagkrav. Oavsett om det
handlar om personalakter eller ekonomihandlingar kan vara konsulter hjalpa
er att utforma en gallringsplan samt gallra ut inaktuell information ur era arkiv.
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Lat vara m‘ljokof%u,lter hjalpa't
Akut miljdinspektion eller en miljokonsult
for léngsi\[k’gigl arbete - vad behéver ni
hjalp med? Oavsett om ni &r i behov
av akut eller \tén‘siktig hjalp ar vi

saMage P URIRRLIY of kvalitativ, hallBar oc

informationsférva‘il‘tning.l
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Livsmédéiéihspektion-

Snatpb tillsattning av llvsmedelsmspektor
l\/smedelskohsmt och halsoskyddsmspektor.
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Vi levererar experter inom energi

Vi kvalitetskontrollerar §a att ni slipper. N En ergi & hallbarhet
g :

Kravén qu llvsmedélstlllsyn och halsokydds- och héllbarhet. | en tid dar energi-
N mspektlon ar saval-strlkta som quattande omstallningen och hallbarhet ar

Med var h@lp kan ni utféra kvalitetssakrad centrala for varje verksamhet,

llvsme@lelstlllsyn pa ett mer tids-och =~ erbjudervi den kompetens som

kostnadse‘ffektlvt Satt. H behdvs for att driva férandring.
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Bygglov & inspektion . X

Bygglovshandlaggare, byggnadsinéﬁqktér eller
konsult inom strandskydd, vilka kompetenser

behdver ni? Utredningar ska genomféras, tillstand N, X _en
ska prévas och utfardas och fragor som rér : AR -
strandskydd, bostadsanpassning och inspektioner 2N AN e 8

av olika slag ska handlaggas. Lyckligtvis finns v N A S

vi p& Public People till er hjalp. A



de for skolans

ver ni hyrain en
konsult att axla rollen som rektor under
tiden en langsiktig rekrytering pagar?
Kanske &r nien ¢ kecialpeda_gog\kbrt? ..
Oavsett era behov der vi sk
personal fér bemannin '




Kontakta oss garna om du vill veta mer
om Public People och vara lésningar.

kontakt@publicpeople.se

Paloma Carroza

AFFARSOMRADESCHEF
ARKIV- & INFORMATIONSANSVARIG

+46 72 890 04 80

PUBLICPEOPLE.SE



https://publicpeople.se/
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