
Våra tjänster 
inom arkiv- och 
informations- 
hantering



Struktur och 
effektivitet för er 
informationshantering 
med hjälp av 
våra konsulter



Vårt mål är att skapa goda rutiner 
och effektiva processer så att våra 
kunder i framtiden ska kunna bedriva 
en kvalitativ informationsförvaltning!

Public People erbjuder organisationer i offentlig 
sektor samt företag över hela Sverige möjligheten
att få stöd av erfarna och utbildade konsulter inom
arkiv och registratur.

Vår expertis sträcker sig över både fysiska och digitala arkiv,
och våra konsulter hjälper er skapa ordning och reda i er 
informationshantering.



Oavsett vilken utmaning
ni står inför kan vi 
tillsammans hitta en 
lämplig lösning för just
er specifika verksamhet

Som offentlig verksamhet finns tydliga lagkrav på hur man 
ska hantera och tillgängliggöra sina allmänna handlingar.

För att uppnå dessa lagkrav krävs bland annat ett systematiskt arbete 
och en arkivförteckning som över vad arkivet innehåller, oavsett om
 det handlar om det digitala eller fysiska arkivet. Att ha ett välordnat 
arkiv och uppdaterade styrdokument som speglar verksamheten 
effektiviserar er dagliga verksamhet genom att informationen blir 
spårbar, sökbar och representativ för er specifika organisation. 

Vi hjälper er oavsett hur ni väljer att redovisa era arkiv, våra konsulter 
har erfarenhet och kompetens inom både det allmänna arkivschemat 
samt verksamhets- och processbaserad arkivredovisning.

ARKIVREDOVISNING



Genom att anlita våra kompetenta konsulter inom informations-
hantering får ni hjälp med både era digitala och analoga arkiv 
samt databasstrukturer. 

Våra arkivarier och registratorer kan hjälpa er med allt från diarieföring, 
postöppning, ordna och förteckna, framtagande av dokumenthanterings-
planer, klassificeringsstrukturer, gallringsplaner samt genomförande av 
nulägesanalyser i syfte att förbättra och effektivisera er informationshantering.

ORGANISERING & 
STRUKTURERING

Ett strukturerat och sökbart arkiv uppnås genom att 
styrdokumentationen är uppdaterad och reviderad 
så att den speglar verksamheten. 

En viktig och avgörande del i informationshanteringen är att aktuell 
information finns tillgänglig, detta ställer krav på er organisation om att ha en 
gallringsplan som efterlevs samt följer de rådande lagkrav. Oavsett om det 
handlar om personalakter eller ekonomihandlingar kan våra konsulter hjälpa 
er att utforma en gallringsplan samt gallra ut inaktuell information ur era arkiv.

GALLRING



Miljö & hälsoskydd
Miljötillsyn för en hållbar framtid –
Låt våra miljökonsulter hjälpa till. 
Akut miljöinspektion eller en miljökonsult 
för långsiktigt arbete – vad behöver ni 
hjälp med? Oavsett om ni är i behov 
av akut eller lånsiktig hjälp är vi 
samarbetspartnern för er.

Livsmedelsinspektion
Vi kvalitetskontrollerar så att ni slipper. 
Snabb tillsättning av livsmedelsinspektör, 
livsmedelskonsult och hälsoskyddsinspektör. 
Kraven vid livsmedelstillsyn och hälsokydds-
inspektion är såväl strikta som omfattande. 
Med vår hjälp kan ni utföra kvalitetssäkrad 
livsmedelstillsyn på ett mer tids- och 
kostnadseffektivt sätt. 

Bygglov & inspektion
Bygglovshandläggare, byggnadsinspektör eller 
konsult inom strandskydd, vilka kompetenser 
behöver ni? Utredningar ska genomföras, tillstånd 
ska prövas och utfärdas och frågor som rör 
strandskydd, bostadsanpassning och inspektioner 
av olika slag ska handläggas. Lyckligtvis finns 
vi på Public People till er hjälp. 

Arkiv- & 
informationsansvarig
Struktur och effektivitet för er 
informationshantering med hjälp av våra 
konsulter. Vi hjälper er att skapa goda 
rutiner och effektiva processer så att ni 
som kund ska kunna bedriva en 
kvalitativ, hållbar och långsiktig 
informationsförvaltning.

Energi & hållbarhet
Vi levererar experter inom energi 
och hållbarhet. I en tid där energi-
omställningen och hållbarhet är 
centrala för varje verksamhet, 
erbjuder vi den kompetens som 
behövs för att driva förändring. 

Public Peoples
samtliga tjänster
Vi strävar alltid efter att erbjuda våra kunder hög 
flexibilitet och mesta möjliga tillgänglighet.



Chefer & specialister
Rätt ledarskap och kompetens är 
avgörande för den offentliga sektorns 
möte med framtidens utmaningar. Vi vet 
att bemanning på chefsposter och andra 
högre positioner kan vara en känslig fråga. 
Det är viktigt att rekrytera en chef med 
omsorg och att låta processen ta den tid 
som behövs. Med Public People kan ni ta 
er tid att hitta rätt.

Storkök
Projektering och besiktning av storkök. 
Våra specialister har lång och bred 
erfarenhet inom den offentliga sektorn.
Våra konsulter hjälper er att planera 
funktionella, säkra och moderna storkök.

Utbildning
Rätt kompetens är avgörande för skolans 
framtida utmaningar. Behöver ni hyra in en 
konsult att axla rollen som rektor under 
tiden en långsiktig rekrytering pågår? 
Kanske är ni en specialpedagog kort? 
Oavsett era behov erbjuder vi skol-
personal för bemanning på alla nivåer.

Socialt arbete, 
vård & omsorg
Våra specialister har lång och bred 
erfarenhet inom den offentliga sektorn. 
Är ni i behov av en fysioterapeut eller 
arbetsterapeut i er verksamhet? 
Eller behövs stöd i form av en 
biståndshandläggare, socialsekreterare 
eller socionom? Oavsett vilket, kan vi 
på Public People stå till tjänst.

Upphandling & inköp
Behöver ni hjälp i samband med en 
upphandling? Offentliga upphandlingar 
är ofta komplicerade processer som 
kräver både erfarenhet och kunskap. 
Saknar ni kompetensen eller resurserna 
för detta inom den egna organisationen? 
Låt våra kompetenta konsulter hjälpa till.



P U B L I C PE O PL E. S E

Kontakta oss gärna om du vill veta mer 
om Public People och våra lösningar.

kontakt@publicpeople.se

Paloma Carroza
A F F Ä RS OM RÅ D E S C H E F
A R KIV- & I N F ORM A TI ON S A N S V A RI G

+46 72 890 04 80

https://publicpeople.se/
mailto:kontakt@publicpeople.se
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